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Об организации сопровождения 
процедуры аттестации педагогов на 
территории Мотыгинского округа

Уважаемые руководители!

МКУ «Управление образования Мотыгинского округа», в целях 
упорядочения системы сопровождения педагогов, подлежащих в 
соответствии с графиком процедуре аттестации с использованием системы 
«Педагог», сообщает, что муниципальным координатором данного 
направления является начальник отдела реализации образовательной 
политики МКУ «Управление образования Мотыгинского округа» Навроцкая 
О.Б.

В полномочия муниципального координатора входит регистрация 
педагога в системе «Педагог» (создание личного кабинета, внесение 
персональных данных педагога, передача сгенерированного логина и пароля 
педагогу для доступа в личный кабинет).

Муниципальный координатор оказывает помощь педагогам при 
размещении аттестационных материалов в личном кабинете, отслеживает 
формат и качество (читабельность) представленных материалов, соблюдение 
сроков предоставления. Контактный телефон 8(39141)23-208; адрес эл.почты: 
aksa 1973 @,vandex.ru

Информация по процедуре аттестации, сроках, документах, 
регламентирующих содержание, формат и оформление документов 
размещена на сайте МКУ «Управление образования Мотыгинского округа» в 
разделе «Аттестация педагогических кадров» http://uomotygino.ru/page

В образовательной организации необходимо проводить
организованную работу по оказанию методической помощи педагогам при 
формировании пакета документов, ознакомить педагогов со сроками подачи 
документов, актуализировать информацию для педагогов по формам, 
содержанию, активизировать работу ШМО по включению педагогов школы в 
систему непрерывного профессионального развития. Довести до сведения

Руководителям образовательных 
организаций (ДОУ, СОШ, ООШ, 
доп.обр.)
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педагогов информацию об изменении в процедуре предос i явления
документов, включение практического блока по каждой__из
педагогических должностей.

В общедоступном месте размещать актуальную информацию по 
процедуре аттестации (уголок аттестации, папка с методическими и 
организационными документами, график аттестации педагогических 
работников, положение об аттестации на соответствие занимаемой 
должности и регламент её проведения в 0 0 ).

Администрации образовательной организации довести до педагогов, 
заявившихся для прохождения аттестации на первую и высшую категорию в 
2026 -  2027 учебном году график аттестации и сроки прохождения этапов 
процедуры аттестации (подача заявления с приложением пакета документов, 
включающего подписанный лист согласования заявления, сроки размещения 
документов в личном кабинете педагога), приложение №1.

Факт ознакомления с графиком и сроками предоставления информации 
подтвердить отправкой формы, приложение №2, содержащей подпись 
педагога и утвержденной подписью руководителя 0 0  и печатью.

Форму №2 предоставить муниципальному координатору при сдаче 
отчета на начало 2026-2027 у.г., в соответствии с графиком.

Первичный вариант документов предоставляется лично педагогом 
Навроцкой О.Б. для анализа соответствия содержания предоставленных 
документов региональным требованиям не позже чем за 3 недели до срока
подачи согласованного заявления. При этом, педагоги,__подлежащие
аттестации в ноябре, декабре, оеврале, марте, апреле могут уже с сентября
предоставлять документы для проведения первичной экспертизы в УО.

Педагоги (тренера — преподаватели) МБУ ДО «Мотыгинская СШ», 
проходящие аттестацию на первую и высшую квалификационную категорию 
работают с Мансуровым Р.А, при этом подписанные, согласованные, 
подготовленные к размещению в системе «Педагог» документы 
предоставляют муниципальному координатору Навроцкой и.Б. в 
электронном и печатном виде, для размещения в системе, не позже первого 
числа месяца, предыдущего месяцу аттестации.

Педагоги дошкольных образовательных учреждений согласовывают 
содержание документов с Навроцкой О.Б. Подписанные, согласованные, 
подготовленные к размещению в системе «Педагог» документы 
предоставляют муниципальному координатору в электронном и печатном 
виде, для размещения в системе, не позже первого числа месяца, 
предыдущего месяцу аттестации



Особое внимание прошу обратить на то, что согласованное заявление с 
подписанным листом согласования, описанием результатов педагогической 
деятельности, практической разработкой в соответствии с типом 
педагогической должности, персональными данными, в распечатанном и 
электронном варианте должно быть предоставлено муниципальному 
координатору не позднее первого числа месяца, предыдущего месяцу 
аттестации. Муниципальный координатор вправе не принять пакет 
документов, предоставленный позже указанного срока.

Приложение на 9 л. в 1 экз.

Начальник муниципального казённого 
учреждения «Управление образования
Мотыгинского округа» ^  С.С. Лысенко

Навроцкая Оксана Богдановна 
8(39141)23208
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